
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแดง 
เรื่อง  หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการผู้รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารงานพัสดุภาครัฐ 
ขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองแดง อำเภอนาเชือก จังหวัดมหาสารคาม 

************************************************* 
 

  ตามท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแดง  ได้ประกาศหลักเกณและอัตราการเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการผู ้รับผิดชอบการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุ   ลงวันที ่  25  
กันยายน  2561  แล้วน้ัน  

  เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  และเหมาะสมกับงบประมาณรายจ่ายประจำ
ขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองแดง  จึงขอประกาศหลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือ
คณะกรรมการผู้รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ ขึ้นใหม่  โดยให้ยึดถือปฏิบัติเป็น
แนวทางเดียวกัน  ดังนี ้

1. บุคคลหรือคณะกรรมการท่ีได้รับการแต่งต้ังให้ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
ประกอบด้วย 
     ๑.๑ บุคคลหรือคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
   (1) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขตของงาน
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก
ข้อเสนอ (ตามข้อ 21) 
   (2) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้าง (ตามข้อ 23) 
   (3) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 
55- ข้อ 58) 
   (4) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 68-71) 
   (5) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 74-76) 
   (6) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 78) 
   (7) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 175) 
   (8) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานก่อสร้าง(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 176 และ 
177) 
   (9) ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง (อำนาจหน้าที่ตามข้อ 178) 
     1.2 คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษา 
   (1) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขตของงาน
จ้างที่ปรึกษา รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก(ตามข้อ 103) 
   (2) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป(อำนาจ
หน้าที่ตามข้อ 113- 114) 
   (3) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 
119-121) 
          //คณะกรรมการ 
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   (4) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง(อำนาจหน้าที่ตาม
ข้อ 124) 
   (5) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้างที่ปรึกษา(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 179) 

       1.3 คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
   (1) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขตของงาน
จ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้าง (ตามข้อ 139) 
   (2) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกาศ
เชิญชวน(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 146 ข้อ 147) 
   (3) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือก
(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 149 – ข้อ 150) 
   (4) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 152) 
   (5) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบ(อำนาจ
หน้าที่ตามข้อ 155) 
   (6) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง(อำนาจ
หน้าที่ตามข้อ 180) 
  2. คณะกรรมการกำหนดราคามกลางก่อสร้าง  ที่ได้รับแต่งตั้งตามตามประกาศ
คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงาน
ก่อสร้าง 
  3. บุคคลหรือคณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งตามข้อ 1-2 ยกเว้นผู้ควบคุมงานก่อสร้างให้
ได้รับค่าตอบแทน  ดังนี้ 
 งานก่อสร้าง/งานจัดซื้อ(เฉพาะครุภัณฑ์) 
 
วงเงินงบประมาณในการจัดหา/ครั้ง 

อัตราค่าตอบแทนบุคคลหรือ
คณะกรรมการ (บาท) 

 
หมายเหตุ 

บุคคล คณะกรรมการ 
ประธาน กรรมการ 

ตั้งแต่  50,000  บาท ถึง 100,000 บาท 300 400 300 ต่องาน / ครั้งที่มา
ประชุม ตั้งแต่ 100,001 บาท ถึง 500,000 บาท 500 600 500 

ตั้งแต่ 500,001 บาท ถึง 1,000,000 บาท 800 900 800 
ตั้งแต่ 1,000,001 บาท ขึ้นไป 1,200 1,300 1,200 

  4. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานก่อสร้าง  และผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  ให้ได้รับ
ค่าตอบแทนกรณีท่ีออกตรวจงานจ้าง  ณ  สถานที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือท่ีตกลงให้ทำงานจ้าง ดังนี้ 
       4.1  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานก่อสร้างในอัตรา  350 บาทต่อคนต่อวัน 
       4.2  ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
 
 
 
          //งานก่อสร้าง 
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 งานก่อสร้าง 
  -  หัวหน้าช่างผู้ควบคุมงานและช่างผู้ควบคุมงาน  ให้เบิกได้โครงการละไม่เกิน 10  วัน 
  -  หัวหน้าผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  ในอัตราวันละ  350  บาทต่อวัน  ทั้งนี้ไม่เกิน 10 วันต่อคน
ต่องาน 
  -  ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  ในอัตราวันละ 300  บาทต่อวันต่องาน  ทั้งนี้ไม่เกิน 10 วันต่อคน
ต่องาน 
            4.3  การจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตงานก่อสร้าง/งานจัดซื้อ
(เฉพาะครุภัณฑ์) 

 
วงเงินงบประมาณในการจัดหา/ครั้ง 

อัตราค่าตอบแทนบุคคลหรือ
คณะกรรมการ (บาท) 

 
หมายเหตุ 

บุคคล คณะกรรมการ 
ประธาน กรรมการ 

ตั้งแต่ 100,001 บาท ถึง 500,000 บาท 500 600 500  
ตั้งแต่ 500,001 บาท ถึง 1,000,000 บาท 900 1,000 900 
ตั้งแต่ 1,000,001 บาท ขึ้นไป 1,200 1,300 1,200 
    

  5. การจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
  5.1  ส่วนราชการ 

   (1) ให้ส่วนราชการจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ  โดยการโอนเงินผ่าน
KTB corporate online เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของบุคคลหรือคณะกรรมการดังกล่าว 
   -  กรณีเป็นข้าราชการ  ลูกจ้าง  พนักงานราชการในหน่วยงาน  ให้โอนเงินเข้าบัญชี
เงินฝากธนาคารที่ใช้สำหรับเงินเดือน ค่าจ้าง  หรือค่าตอบแทน แล้วแต่กรณี  หรือบัญชีเงินฝากธนาคารอ่ืนของ
ผู้มีสิทธิรับเงิน  ตามท่ีหัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้เบิกอนุมัติ 
   -  กรณีบุคคลต่างสังกัดหรือบุคคลภายนอก  ให้โอนเงินเข้าบัญชีฝากธนาคารตาที่ผู้มี
สิทธิแจ้งแจ้งความประสงค์ไว้  โดยบุคคลหรือคณะกรรมการ  ผู้มีสิทธิรับเงินไม่ต้องลงลายมือรับเงินในใบสำคัญ
รับเงิน 
   ( 2 )  ใ ห ้ ใ ช ้ ร า ย ง านส ร ุ ป ผลก า ร โ อน เ ง ิ น ( detail Report และ  summary 
report/Transaction History ) ที่ได้รับจากระบบ KTB corporate online เป็นหลักฐานการเบิกจ่าย  และ
เก็บรักษาไว้ให้สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

  5.2  หน่วยงานของรัฐอ่ืน 
   ในการจ่ายเงินให้แก่บุคคลหรือคณะกรรมการฯ  ให้ถือปฏิบัติตามกฎ  ระเบียบ  หรือ
ข้อบังคับท่ีหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ  กำหนด 
  6.  หลักเกณฑ์การจ่ายเงิน 
  6.1  จ่ายเฉพาะคนที่มีคำสั ่งแต่งตั ้งและเข้าร่วมประชุม  และปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับ
มอบหมาย 
  6.2  คณะกรรมการจะได้รับค่าตอบแทนต่อครั้งที่มาประชุม  (คณะกรรมการตรวจรับพัสดุใน
การซื้อหรืองานจ้าง  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานก่อสร้าง  ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุในงานจ้างที่ปรึกษา  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  อัตรา
ค่าตอบแทนตามวงเงินที่จัดทำสัญญา) 
          //คณะกรรมการ 
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  6.3  คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขต  หรือ
รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอใน
กรณีท่ีเป็นครุภัณฑ์ที่มีการกำหนดมาตรฐานครุภัณฑ์  รายละเอียดของครุภัณฑ์จากหน่วยงานของรัฐ หรือบัญชี
ราคามาตรฐานครุภัณฑ์ เช่น สำนักงบประมาณ  กระทรวงดิจิ ทัล เป็นต้น คณะกรรมการดังกล่าวไม่สามารถ
เบิกค่าตอบแทนได ้
   

7. เอกสารที่ใช้ประกอบการขอเบิกจ่ายค่าตอบแทน 
7.1 บันทึกขอเบิกค่าตอบแทน 
7.2 สำเนาคำสั่งแต่งตั้งกรรมการ 
7.3 รายงานการประชุม 
7.4 รายงานผลการปฏิบัติงานตามคำสั่ง (บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงาน) 
7.5  หนังสือแจ้งความประสงค์ให้โอนเงินผ่านบัญชีธนาคาร 
7.6 หลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนกรรมการ (แบบฟอร์มกรมบัญชีกลาง) 
7.7 ใบสำคัญรับเงิน (แบบฟอร์มกรมบัญชีกลาง) 

 
         จึงประกาศเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

       
   ประกาศ  ณ วันที่  15  ธันวาคม  พ.ศ. 2563 
 
 
 

                                        (นายประกฤษฎิ์ธร  ไมตรีแพน) 
                          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแดง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


